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LA DIRECTORA DE LA TERRITORIAL CENTRO OCCIDENTE, DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE 

ESTADÍSTICA - DANE MANIZALES 
 
 

C E R T I F I C A   QUE:  

 

VALERIA MARÍN VASQUEZ,  quien se identifica con la cédula de ciudadanía Nº. 1.088.028.260, presta sus 

servicios a esta Entidad como contratista de prestación de servicios, en la Sede DANE Pereira, según el siguiente 
contrato: 
 

Contrato Nº. 
Fecha Inicio 

contrato 
Día/mes/año 

Fecha 
programada 
Terminación 

contrato 
Día/mes/año 

Objeto del contrato 

CO1.PCCNTR
.1520549 
ACTUAL 

01/05/2020 30/06/2020 

C_INTERNO_2020_EMCM_TH_TU Prestación de servicios de 
apoyo a la gestión para adelantar los procesos operativos 
concernientes a la notificación, crítica, captura, análisis de 
consistencia de la información y asesoría a las fuentes en el 
diligenciamiento de la Encuesta Mensual de Comercio. 

 
DESCRIPCIÓN DE OBLIGACIONES DE LA CONTRATISTA: 

 
1. Asistir al curso de reentrenamiento en caso de requerirse, y dominar los conceptos temáticos y operativos impartidos en el 
curso. 
2. Comunicar a las fuentes la apertura del periodo de recolección en el formulario electrónico y darles a conocer el 
funcionamiento del instrumento de recolección. 
3. Visitar a las fuentes, asesorarlas en el diligenciamiento y captura de la información y dar respuesta a sus consultas 
garantizando el diligenciamiento de los formularios de manera acorde con las instrucciones establecidas. Las visitas se deben 
realizar de acuerdo al plan de trabajo acordado con el supervisor del contrato, las solicitudes realizadas por el coordinador de 
campo y/o responsable de la investigación, en todo caso se deben priorizar las fuentes que presentan resistencia al suministro 
de información, aquellas que ameritan un seguimiento especial de acuerdo al comportamiento de los datos y aquellas que 
tengan dificultades con el proceso de diligenciamiento. 
4. Entregar el acta y la lista de asistencia correspondiente a las visitas que se realicen según asignación. 
5. Recolectar la información requerida de la investigación asignada de acuerdo a la metodología de la encuesta. 
6. Grabar la información de los formularios cuando se requiera. 
7. Realizar la crítica de información de acuerdo a la metodología de la encuesta, solicitar a la fuente las correcciones y 
observaciones pertinentes para realizar la depuración de información. 
8. Realizar el operativo de campo requerido para hacer seguimiento a las empresas y/o establecimientos con novedad, y 
entregar los soportes necesarios. 
9. Cumplir con los envíos de información al DANE Central en los plazos estipulados según el cronograma de la operación 
estadística, garantizando la cobertura de las fuentes asignadas. 
10. Hacer seguimiento a las fuentes en deuda, verificar y completar los soportes del porqué de la deuda y realizar la 
recolección en el menor tiempo posible. 
11. Elaborar el informe de contexto en el aplicativo WEB de la encuesta en las fechas establecidas. 
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12. Realizar el informe con la relación y origen de los ajustes a formularios de meses anteriores detectados durante cada mes 
de proceso. Elaborar los demás informes requeridos por los equipos de trabajo de la encuesta. 
13. Presentar los informes parciales y finales requeridos por el encargado de ejercer el control y vigilancia sobre las actividades 
desarrolladas, con calidad, de acuerdo a la metodología de la operación estadística, conservando y entregando la evidencia 
física y electrónica de la realización de éstas actividades en especial de las fuentes que por algún motivo hayan quedado en 
deuda en el periodo de recolección. 
14. Atender todos los requerimientos sobre las verificaciones solicitadas por el DANE central, y responder oportunamente a 
las solicitudes o aclaraciones de la información. 
15. Apoyar las actividades de otras operaciones estadísticas económicas y realizar los cruces de información que se 
requieran, con el fin de garantizar coherencia y calidad entre las cifras  reportadas por una misma fuente a varias 
investigaciones. 
16. Desarrollar las actividades de apoyo, crítica, depuración y análisis de la información en las instalaciones del DANE con el 
fin de garantizar la calidad de la información transmitida a DANE Central y utilizar únicamente el correo institucional para 
comunicarse con las empresas asignadas para recolección. 
17. Sensibilizar las fuentes asignadas para cumplir con la cobertura, calidad y oportunidad de la información y guardar las 
correspondientes evidencias. 
18. Organizar adecuadamente el archivo de los formularios y de la documentación de las muestras y encuesta, tanto en medio 
físico como en magnético, acorde con los lineamientos establecidos en la metodología de la encuesta, en el sistema de 
gestión de calidad y TRD. 
19. Informar a la supervisión en campo los inconvenientes que se le presenten para la realización de su trabajo, con el fin de 
tomar oportunamente los correctivos, en todo caso el supervisor contractual tomara las medidas necesarias para el 
reconocimiento de los pagos con ocasión de circunstancias ajenas a las partes que imposibiliten la obtención del 100% de 
los productos. 
20. Asistir puntualmente a las reuniones o re inducciones operativas que se requieran para tratar aspectos metodológicos, 
tecnológicos y técnicos de la investigación con el fin de mejorar o socializar procesos que en el desarrollo del operativo se 
requieran. 
21. Desarrollar las demás actividades relacionadas con el objeto contractual designadas por el supervisor del contrato. 
 
 
De acuerdo con lo dispuesto por el Artículo 32, numeral 3 de la Ley 80 de 1993, en virtud del contrato antes descrito, no se 
generó, ni se genera relación laboral, ni prestaciones sociales entre la señora VALERIA MARÍN VASQUEZ  y  el DANE. 
 
Firmo en Manizales,  a los trece (13) días del mes de  mayo  del año dos mil veinte (2020). 

 
VICTORIA EUGENIA JIMÉNEZ CARDONA 

 
 
Elaboró: Martha Lucía A.T.   
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LA DIRECTORA DE LA TERRITORIAL CENTRO OCCIDENTE, DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE 

ESTADÍSTICA - DANE MANIZALES 
 
 

C E R T I F I C A   QUE:  

 

VALERIA MARÍN VASQUEZ,  quien se identifica con la cédula de ciudadanía Nº. 1.088.028.260, prestó sus 

servicios a esta Entidad como contratista de prestación de servicios, en la Sede DANE Pereira, según el siguiente 
contrato: 
 

Contrato Nº. 
Fecha Inicio 

contrato 
Día/mes/año 

Fecha  
Terminación 

contrato 
Día/mes/año 

Objeto del contrato 

D735 01/12/2019 30/04/2020 

VF_C_INTERNO_2019_MMCM_TH_TU Prestación de servicios 
de apoyo a la gestión para adelantar los procesos operativos 
concernientes a la notificación, crítica, captura, análisis de 
consistencia de la información y asesoría a las fuentes en el 
diligenciamiento de la Encuesta Mensual de Comercio al por 
Menor y Encuesta Mensual de Comercio. 

 
DESCRIPCIÓN DE OBLIGACIONES DE LA CONTRATISTA: 

 
1. Asistir al curso de reentrenamiento en caso de requerirse y dominar los conceptos temáticos y operativos impartidos en el 
mismo. 2. Comunicar a las fuentes la apertura del periodo de recolección en el formulario electrónico y darles a conocer el 
funcionamiento del instrumento de recolección. 3. Visitar a las fuentes, asesorarlas en el diligenciamiento y captura de la 
información y dar respuesta a sus consultas garantizando el diligenciamiento de los formularios de manera acorde con las 
instrucciones establecidas. Las visitas se deben realizar de acuerdo al plan de trabajo acordado con el supervisor del contrato, 
las solicitudes realizadas por el coordinador de campo y/o responsable de la investigación, en todo caso se deben priorizar 
las fuentes que presentan resistencia al suministro de información, aquellas que ameritan un seguimiento especial de acuerdo 
al comportamiento de los datos y aquellas que tengan dificultades con el proceso de diligenciamiento. 4. Entregar el acta y la 
lista de asistencia correspondiente a las visitas que se realicen según asignación. 5. Recolectar la información requerida de 
la investigación asignada de acuerdo a la metodología de la encuesta. 6. Grabar la información de los formularios cuando se 
requiera. 7. Realizar la crítica de información de acuerdo a la metodología de la encuesta, solicitar a la fuente las correcciones 
y observaciones pertinentes para realizar la depuración de información. 8 . Realizar el operativo de campo requerido para 
hacer seguimiento a las empresas y/o establecimientos con novedad, y entregar los soportes necesarios. 9. Cumplir con los 
envíos de información al DANE Central en los plazos estipulados según el cronograma de la investigación, garantizando la 
cobertura de las fuentes asignadas.10.  Hacer seguimiento a las fuentes en deuda, verificar y completar los soportes del 
porqué de la deuda y realizar la recolección en el menor tiempo posible. 11. Elaborar el informe de contexto en el aplicativo 
WEB de la encuesta en las fechas establecidas.12. Realizar el informe con la relación y origen de los ajustes a formularios 
de meses anteriores detectados durante cada mes de proceso. Elaborar los demás informes requeridos por los equipos de 
trabajo de la encuesta. 13. Presentar los informes parciales y finales requeridos por el encargado de ejercer el control y 
vigilancia sobre las actividades desarrolladas, con calidad de acuerdo a la metodología de la investigación conservando y 
entregando la evidencia física y electrónica de la realización de éstas actividades en especial de las fuentes que por algún 
motivo hayan quedado en deuda en el periodo de recolección. 14. Atender todos los requerimientos sobre las verificaciones 
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solicitadas por el DANE central, y responder oportunamente a las solicitudes o aclaraciones de la información. 15. Apoyar las 
actividades de otras investigaciones económicas y realizar los cruces de información que se requieran, con el fin de garantizar 
coherencia y calidad entre las cifras reportadas por una misma fuente a varias investigaciones. 16. Desarrollar las actividades 
de apoyo, crítica, depuración y análisis de la información en las instalaciones del DANE con el fin de garantizar la calidad de 
la información transmitida a DANE Central y utilizar únicamente el correo institucional para comunicarse con las empresas 
asignadas para recolección. 17. Sensibilizar las fuentes asignadas para cumplir con la cobertura, calidad y oportunidad de la 
información y guardar las correspondientes evidencias. 18. Asistir puntualmente a las reuniones o re inducciones operativas 
que se requieran para tratar aspectos metodológicos, tecnológicos y técnicos de la investigación con el fin de mejorar o 
socializar procesos que en el desarrollo del operativo se requieran. 19. Organizar la información y archivos digitales 
relacionados en la Encuesta siguiendo la metodología y la TRD. 20. Informar al supervisor en campo los inconvenientes que 
se le presenten para la realización de su trabajo, con el fin de tomar oportunamente los correctivos, en todo caso el supervisor 
contractual tomara las medidas necesarias para el reconocimiento de los pagos con ocasión de circunstancias ajenas a las 
partes que imposibiliten la obtención del 100% de los productos. 21. Desarrollar las demás actividades relacionadas con el 
objeto contractual designadas por el supervisor del contrato. 
 
De acuerdo con lo dispuesto por el Artículo 32, numeral 3 de la Ley 80 de 1993, en virtud del contrato antes descrito, no se 
generó, ni se genera relación laboral, ni prestaciones sociales entre la señora VALERIA MARÍN VASQUEZ  y  el DANE. 
 
Firmo en Manizales,  a los trece (13) días del mes de  mayo  del año dos mil veinte (2020). 

 
VICTORIA EUGENIA JIMÉNEZ CARDONA 

 
 
Elaboró: Martha Lucía A.T.   
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